BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM Doc 1ap - Tw do - Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
S6: 143 /HD-DHSP Thénh phé Ho Chi Minh, ngay 26 thdng 3 néim 2025
HUONG DAN

Thanh 1ap va to chire hoat ddng Cau lac b nghiép vu, s& thich
ctia sinh vién tai Truong Pai hoe Sw pham Thanh phé H6 Chi Minh

Cin ctr Quyét dinh s6 426-TTg ngay 27/10/1976 ctia Thi tuéng Chinh phi vé viée
thanh 14p Trudng Dai hoc Sw pham Thanh phd H6 Chi Minh;

Cain cir Nghi quyét sé 1 1I/NQ-HDT ngay 14/12/2020 ctia H6i ddng trudng, Trudng
Dai hoc St pham Thanh phd Hd Chi Minh vé viéc phé duyét K& hoach chién lugc phét
trién nha trudng giai doan 2020 - 2025 tdm nhin 2030;

Can clr Nghi quyét sé 09/NQ-HDT ngay 11/11/2022 cta Hoi dong Truong vé
vig¢c ban hanh Quy ché Té chire va hoat déng cia Trudng Pai hoc Su pham Thanh
phé Hé Chi Minh; |

Can cir Quy ché cong téc sinh vién dbi véi sinh vién hé chinh quy tai Truong Dai hoc
Su pham Thanh phd H6 Chi Minh ban hanh kém theo QLlyét dinh s6 1999/QD-DHSP ngay
15/7/2024 cua Higu trudng;

Truong hudng din v& viée thanh l4p va td chirc hoat dong Cau lac bd nghiép vu,
s thich cia sinh vién tai Truong Pai hoe Su pham Thanh phd Hb Chi Minh.

I. GIAI THICH TU NGU

1. “Céu lgc bg” (sau ddy goi tit 1a CLB) 1a mot t& chire dugce thanh 14p trén co so
ty nguyén, ty gidc tham gia sinh hoat, tdp hop cdc thanh vién c¢6 cung s¢ thich, ning
khiéu, muc dich dudi sy quan 1y toan dién cta Hiéu trudng Trudng Pai hoc Su pham
Thanh phd Hd Chi Minh.

2. “Pon vi quan Iy Cdu lgc b¢” 1la mot don vi thudc, tryc thudc Truong Pai hoc
Su pham Thanh phé H Chi Minh (sau ddy goi téit 1o Treong), duge Hidu trudng giao
quyén trong viéc thAdm dinh, d& xuit v& viéc thanh 14p, cho ¥ kién v& cac hoat dong va
tdng hop két qua hoat dong ctia cde CLB theo nam hoc hodc dot xudt theo yéu cdu cua
Hi¢u trudng,.

3. “Ban vdn déng " 13 tip hop nhitng thanh vién déu tién dua ra y tudng thanh 1ap
cdu lac bd.

4, “Ban Chu nhiém ldm thoi” 1a mot nhém nhiing nguoi duge Ban vén dong
bau ra hodic gidi thiéu dé dai dién cho CLB duoc chudn y ctia don vi quan ly, dva ra
ké hoach, xdy dung muc dich, tén chi, quy ché, diéu 1¢ hoat dong CLB.

5. “Ban Chu nhiém” 1a nhom nhitng nguoi duge cac thanh vién cia CLB bau chon
dé diéu hanh; xdy dung va trién khai céc ké hoach hoat dong cia CLB. Pugc don vi
quén ly CLB ra quyét dinh chuén y.
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6. “Thanh vién cdu lac b6 1a vién chire, hoc sinh, sinh vién, hoc vién (goi tht 1a
ngudi hoc) dang hoc tép va lam viée tai cac don vi thude, true thude Trudng yéu thich
linh vye hoat dong cia CLB, tan thanh quy dinh, diéu 1¢ va tu nguyén gia nhip CLB,
dap tng du didu kién dugc quy dinh cu thé trong quy ché ctia CLB thi duge xem xét két
nap va tr¢ thanh thanh vién. Céc c4 nhan khéc cé uy tin va déng gdp tich cuc cho CLB
duge xem xét két nap 1a thanh vién danh dy, ¢b van.

Il. MUC PiCH VA PHAM VI AP DUNG

1. Muc dich

- Quy dinh céc nguyén tic, didu kién va quy trinh thanh lép, té chirc va hoat dong
cua cac CLB nghiép vy, sé thich cta sinh vién tai Trudng,

- Hb tro ngudi hoe trong vi¢c thanh l4p va van hanh CLB mdt cach hiéu qua, ding
quy dinh.

- Tao mdi trudng sinh hoat lanh manh, gitp ngum hoc phét trién k§ ning mém,
m& rong mdi quan hé va ren luyén pham chét, phat trién ndng lirc ¢é nhan.

- Dam bao cdc CLB hoat dong theo ding muc dich, phir hop véi dinh huéng gido
duc cua Truong,

- Tao co' s6 phap ly va hanh lang quan ly nham duy tri va phat trién cac CLB theo
huéng chuyén nghiép, bén viing.

2. Pham vi 4p dung

Hudéng din nay 4p dung véi:

- Tét ¢4 nguoi hoe dang theo hoc tai Trudng ¢6 mong mudn thanh 18p hodc tham
gia cac CLB,

- Tét ca cac CLB sinh vién Trudng.

- Céc don vi, td chic quéan ly truc tiép CLB.

- Cac don vi, td chic ¢6 lién quan (t6 chire chinh trj - xa hoi trong Trudng).

- Thanh vién cdc CLB

Quy dinh nay c6 thé duge didu chinh dé pht hop véi tinh hinh thue té va cac chinh
sdch ctia Trudng theo tirng thoi diém.

ITL. CHUC NANG, NHIEM VU VA NGUYEN TAC HOAT PONG CLB

1. Chirc niing

- Tép hop nguoi hoc tai Trudng c6 nguyén vong tham gia sinh hoat theo diing muc
dich va ton chi cua CLB.

- Tao ra méi trudng sinh hoat ma thong qua dé ngudi hoc co thé ting cuong kha
nang thuc hanh, rén luyén k¥ ning va dao dtrc nghé nghiép phuc vu cho cong viée, hoc
tép. Gitp do céc thanh vién trong viée nghién ctru, hoc tap, phd bién va cap nhat kién
thire, phat huy kha ning sang tao, td chirc cac hoat dong.

- Nhim théa mén nhu cdu rén luyén than thé, tri tug, phét huy niing khiéu, s&
trudng cua cdc thanh vién ¢ cliing s¢ thich va gitp thanh vién CLB ¢6 sén choi giai
tri lanh manh.

- Vén dong, thu hat tai trg tir cée ¢4 nhan, t& chirc, doanh nghiép trong va ngoai
Truong cho céc hoat dong ctia CLB va c4c hoat dong két nbi cdng ddng ctia Tr uwong.
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2. Nhiém vu

- Thye hién céc quy dinh chung ctia Trudng vé cac hoat ddng phong trao, vin hoa,
hoéi hop va mot sb hoat dong khac.

- Tich cyc tham gia cédc hoat dong chung cia Truong khi duge phén cong,
huy ddng.

- Gitp d& cac thanh vién trong viéc nang cao nang luc trinh do va kién thire thong
qua cac hoat dong, sy kién do CLB t6 chue hodc tham gia.

- Hoat dong pht hgp véi chinh sach va cac quy dinh cua Trudng cling nhu phap
luét Viét Nam,

3. Nguyén tic hoat dong

- Tuén tha céc chii truong, dudng 16i cua Péng, chinh sach phép luét ctia Nha nudce;
Quy ché, quy dinh ctia Truong lién quan dén hoat dong ngudi hoe va td chirc hoi nhom,

- CLB hoat dong trén co so tw nguyén clia cac thanh vién; dan chi thao luén, hiép
thuong biéu quyét bang hinh thic gio tay dé quyét dinh cac van dé lién quan dén cong
tac t& chirc, hoat dong cia CLB.

- Phét huy tinh ty nguyén, ty gidc cta cdc thanh vién trong thoi gian tham gia va
trong cdc hoat dong, dam bao tinh cam két va trach nhiém cua cac thanh vién ddi véi
hoat déng cuia CLB.

- Viéc thu chi va quén ly tai chinh (néu c6) phai r rang, ¢6 béo céo dinh ky va
khong dugce str dung cho cdc muce dich ca nhén.

- C6 co ché duy tri va phat trién CLB qua céc thé hé nguoi hoc. Pam bao kién toan
nhan su trong Ban Cht nhiém CLB dé diéu hanh hoat dong cia CLLB mot cach thong
sudt, khong bi gian doan.

IV. CAC LOAI HINH HOAT PONG

1. Céc CLB nghiép vu: Nghiép vu su pham, trao ddi chuyén mén, nghién ciru khoa
hoc, dbi mdi sang tao va khai nghiép.

2. Céc CLB k¥ ning: K§ ning cong tac Poan - Hoi, k§ ning giao tiép, k§ ning
thuc hanh x& hoi.

3. Céac CLB thudc Iinh vyc vdn hoa ngh¢ thuat: Van hoc, dién dnh, 4&m nhac, mua,
khiéu vii, nhay hién dai, m§ thudt, nhiép anh, thoi trang, kich va cdc hoat dong nghé
thudt lién quan khéc.

4. Cc CLB thudc linh vue thé duc thé thao: Bong dé, bong ban, bong chuyén,
béng rd, cdu 16ng, v thudt, dé cau, danh cd, nhay c6 dong (Cheerleading Dance) va céc
hoat dong, loai hinh thé duc thé thao khac c6 lién quan.

5. Céc CLB tinh nguyén, két ndi va phuc vu cong déng.

6. CLB theo s¢ thich khéc (néu co).

V. PILU KIEN VA QUY TRINH THANH LAP CLB

1. Pi¢u kién thanh lip

- Phai c6 Ban véan ddng thanh lip;

e

- C6 Pidu 1¢ hoat dong;
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-Cbsb lugng thanh vién 1a vién chirc, hoc sinh, sinh vién, hoc vién cia Trudng cé
nguy¢n vong tham gia CLB tir 20 nguoi trd 1én.

- C6 sy gidi thiéu va bao trg ctia Khoa, td chirc doan thé ¢6 lién quan.

2. H so dé nghl thanh lap

- T trinh vé viée dé nghi thanh l4p CLB (Mau BM-CLB-01);

- Diéu 1¢ thanh 1dp CLB (MAu BM-CLB-02):

- Danh sach Ban Chu nhiém lam thoi (M&u BM-CLB-03);

- Danh sdch thanh vién Céu lac bo (Méu BM-CLB-04);

- Ké hoach/Chuong trinh hoat déng ctia CLB tr ong giai doan 12 thang tiép theo
(Miu BM-CLB-05).

3. Quy trinh thanh 1ap va xét duyét

- Buée 1: Ban van dong x4y dung diéu 1& thanh lap CLB, du thao quy ché hoat
dong, danh sdch Ban Chui nhiém 1am thoi, danh séch thanh vién ¢6 nguyén vong tham
gia CLB va t¢ trinh vé viéc dé nghi thanh lap LR,

- Bwée 2: Chuyén hd so theo yéu cdu c6 xac nhén cta lanh dao don vi vé Phong
Cong téc chinh tri va Hoc sinh, sinh vién cho y kién.

- Buée 3: Trinh hd so da co v kién cua Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh
vién dén Hidu tr uong,

- Bwée 4: Can cir va didu 1& va didu kién cy thé, Hiéu trudng hodc Phé Higu trudng
dugc uy quyén xem xét cho y kién v& viéc thanh lap CLB.

- Bude 5: Phong Cong téc chinh trj va Hoce sinh, sinh vién cin ctr y kién chi dao
ctia Hi¢u trudng hodc Phé Hi¢u trudng dugc uy quyén dé tham muu Quyét dinh phé
duyét thanh 1ap CLB.

VI. CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG

1. Ban chii nhiém Ciu lac b§

a) Co citu 16 chive va nhiém vy

- Ban chi nhiém CLB do dai hoi CLB bau ra, it nhit 50% sé thanh vién trong CLB
tn thanh va duge don vi giao quan Iy cau lac bo ra quyét dinh chuén y hogc bai nhiém.

- Trong qua trinh hoat ddng, khi cé quéa 2/3 sb lugng thanh vién trong CLB yéu
cdu bau lai vi trf trong Ban chti nhiém thi ¢6 thé tién hanh Hoi nghi.

- Co céu tb chire ctia Ban chu nhiém gdm: Chu nhiém, cac Phé chi nhiém va cac
thanh vién Ban cht nhiém.

- Ban cht nhiém CLB chiu trach nhiém va td chirc moi hoat dong ciia CLB, dé ra
phuong huéng hoat dong ciia CLB va thye hién cac bao cdo theo quy dinh.

- Dinh ky, Ban Cht nhiém CLB gii béo cdo hoat dong vé Trudong dé dam bao su
gidm st va hd tro kip thoi théng qua don vi quan ly CLB va Phong Cong tac chinh tr
va Hoc sinh, sinh vién.

- Ban Chi nhi¢m CLB c¢6 nghia vu quan ly, gitt gin tai sén, co sd vat chét do
Truong hd trg va c¢é trach nhiém véi nhitng cam két hoat dong da dé ra.

1
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b) S6 lwong thanh vién Ban chii nhiém

- CLB du6i 100 thanh vién: Ban chti nhiém CLB ¢6 03 thanh vién, gbm Chu nhiém,
01 Phé chti nhi¢m va 01 thanh vién Ban chd nhiém. Khuyén khich ¢o6 01 vién chirc ctia
don vi dé xuét thanh lap CLB tham gia vao Ban chu nhiém.

- CLB tir 100 dén 200 thanh vién: Ban cht nhiém CLB c¢6 tir 03 dén 05 thanh vién,
gém Cht nhiém, tir 01 dén 02 Pho chi nhiém va tir 02 dén 03 thanh vién Ban chil nhiém.
DPém bao co cdu BCN ¢6 01 vién chire cia don vi d& xudt thanh lap CLB tham gia vao
Ban chu nhiém.

- CLB tir 200 dén 300 thanh vién: Ban chy nhiém CLB c6 tir 05 dén 09 thanh vién,
gom Chi nhigm, tir 02 dén 03 Pho chii nhigm va tir 05 dén 06 thanh vién Ban chi nhiém.
Dam bao co cdu BCN ¢6 01 vién chie cia don vi dé xudt thanh lap CLB tham gia vao
Ban chi nhiém.

Trong trwdng hop dic biét, s luong thanh vién Ban chi nhiém CLB ¢6 thé nhiéu
hon do Ban chi nhiém quyét dinh sau khi da duoc sy dong y ciia don vi quan ly CLB.

2. Thanh vién va quyén lgi ciia thanh vién CLB

a) Thanh vién

- Thanh vién CLB la nguoi hoc dang hoc tap va lam viéc tai cac don vi thudc, trire
thudc Trudng yéu thich linh vye hoat dong ciia CLB, tan thanh quy dinh, diéu 1& va ty
nguyén gia nhap, dap tng du diéu kién duoc quy dinh cy thé ctia quy ché thi duoc xem
xét két nap vao CLB,

- Céc cé nhén khac c6 uy tin va dong gop tich cye cho CLB duoc xem xét két nap
1a hdi vién danh du hosc ¢b vin CLB, S lwong hoi vién danh du khéng qua 20% tdng
s0 thanh vién CLB,

b) Nhi¢m vu ciia thanh vién

- T6n trong va tudn thi quy ché, didu 1¢ cua CLB, giit gin tu céch thanh vién.

- Tich cyrc tham gia cdc hoat dong ctia CLB, thyc hién cdc nhiém vu ctia CLB theo
su phin cong cia Ban chi nhiém CLB.

- Thye hién cong téc tuyén truyén, vén dong nham nang cao uy tin, mo réng tdm
anh hudng va céc hoat dong ctia CLB, gioi thi¢u va phat trién thanh vién méi.

¢) Quyén lpi ciia thanh vién

- Dugce tham gia céc hoat dong cia CLB,

- Pugc dé xuét cac nguyén vong va y kién chinh dang; duoc gitip d& va tao didu
kién trong qua trinh tham gia sinh hoat CLB.

- Puge dé nghj bidu duong, khen thudng khi ¢ nhitng déng gép tich cuc, xuét sic
trong céac hoat ddng clia CLB.

4. Hoat djng va bao cdo dinh ky N

@) Tdn suit hoat dpng

- CLB sinh hoat it nhat mdi thang 01 1an.
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- CLB c6 thé phéi hgp vai cac td chirc chinh tri - x& hoi trong Trudng, cac khoa,
phan hiéu, phong chirc nidng trong Trudng hodc cdc don vi bén ngoai (néu duogc phé
duyét) dé phéi hop td chuc hoat dong.

b) Quy dinh vé bdo cdo dinh ky

CLB phai ihwee hién bdo cdo hoat dong dinh ky theo cdc maéc thoi gian sau:

- Bdo cdo thang: Giri vao ngay 05 clia thang tiép theo.

- Bdo cdo hoc ky: Gui trude ngay 10 chia thang cudi cing mdi hoc ky.

- Béo céo tdng két ndm hoc: G trude ngay 30/5 hang nam.

- Pja diém guii bdo cdo: Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vién hoiic don
vi phy trach theo méu quy dinh.

- B4o c4o hoat dong cin néu rd cac ndi dung sau: Thong tin chung; Tén CLB, Ban
cht nhiém hién tai; Téng s6 thanh vién va sb lugng tham gia thue té; Céc hoat dong da
thue hién; Danh sach cac budi sinh hoat, su kién da td chire; Danh gia vé& murc do thanh
cong, sb lugng ngudi tham gia, phan hdi tir sinh vién; Thu - chi tai chinh (néu c6); Béo
céo vé cdc khoan thu tir quy CLB, tai trg hoic ngudn thu hop phép khéc; Céc khoan chi
tiéu cho hoat dong; Nhiing kho khin va dé xudt; D& xuét hd tro tir Truong (néu co).

VIL. QUYEN LQT VA NGHIA VU CUA CLB

1. Quyén lgi

- Puge tao diéu kién dé hoat dong trong khuén kho Truwong va chiu sy quan ly
cua Trudong (thdng qua Phong Cong tac chinh tri va Hoce sinh, sinh vién ho#ic don vi
phu trach).Vige st dung co sé vét chét phai cé su phé duyét ctia don vi quan Iy va tudn
thti cdc nguyén tic bao quan, hoan tra.

- Bugc phép st dung bd nhén dién thuong hiéu cia Trudong Dai hoc Su pham
Thanh phé Hd Chi Minh trong cdc hoat dong chinh thirc, nhung phai dugc Hiéu trudng
ddng ¥ va tuan tha cac quy dinh v& hinh anh, thuong hiéu cta Trudng.

- Puge véan dung co ché khen thuéng cia Hiéu trudng, cac td chire chinh trj - xa
hoi trong Trudng néu c6 thanh tich xuét sic trong hoat dong phong trao, nghién ctru
khoa hoc, tinh nguyén, hoat déng két néi phuc vu cong ddng, ...

2. Nghia vu

- Hoat dong dung voi muc tiéu, ton chi dd ding ky, khong duoc td chuc cac hoat
dong vi pham phdp luat, vi pham ndi quy cia Trudng va trdi véi thudn phong my tyc.

- Dam bao cic quy dinh vé st dung bd nhan dién thwong hiéu va hinh anh vé
Truong trong cac hoat ddng.

- Ty dam béo an toan cho thanh vién khi t6 chirc hoat dong, ddc biét la cac su kién
ngoai trdi hodic ¢6 yéu té rdi ro.

- Khong duoc gdy mat trat ty, anh huéng dén sinh hoat chung ctia Trudng va cong
ddng xung quanh.

- C6 trach nhiém bao quan va hoan tra nguyén trang co s& vt chit, trang thiét bi
ctia Truong sau khi sir dung. Néu 1am hu hong tai san cia Truong, CLB hoéc cd nhén
lién quan phai chju tréch nhi¢m sira chita hodic bdi thudng theo quy dinh.
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VIIL QUY TRINH GIAI THE CAU LAC BO

1. Céc truwong hop giai thé

a) Gidi thé theo nguyén vong ciia CLB

CLB c6 thé tw dé xudt gidi thé néu.

- Ban chu nhiém CLB nh4n thdy khong thé tiép tuc duy tri hoat dong do sb lugng
thanh vién qué it hodc khong cdn du didu kién hoat dong.

- Khéng con phi hgp véi nhu cu sinh vién hogc khong c6 huéng phét trién 1au dai.

b) Gidi thé do khéng ddp itng dii diéu kién h ot dong

CLB c6 thé bj gidi thé néu khéng ddp iing it cdc diéu kién t6i thiéu dé tiép tuc duy
tri, bao gom:

- Khéng duy tri s6 lugng thanh vién téi thidu: Néu sb thanh vién thuong xuyén
tham gia hoat dong dudi 10 ngudi trong vong 06 thang lién tyc, CLB sé& bj xem xét
giai thé.

- Khéng ¢6 hoat dong thuc té: CLB khéng tb chirc bét ky hoat dong nao trong vong
06 thang va khong c6 bo cao vé tinh hinh hoat dong.

- Khéng ¢6 Ban chu nhi¢m duge cong nhén trong thoi gian dai (tir 3 thang trd [€n),

¢) Giii thé do vi pham quy dinh cia Truong

CLB sé& bi giai thé néu vi pham nghiém trong cdc quy dinh ciia Truong hode
phdp ludt, bao gom:

- Tb chtre céc sy kién khong dugc phé duyét ctia don vi quan ly, gy anh huéng
dén hinh anh Trudng hoic vi pham cac quy dinh ctia phép luét.

- Tham gia hodic t6 chirc cac hoat dong c6 yéu td chinh tri, ton gido, thuong mai
héa ma chwa dwoc cip phép.

- Str dung quy CLB khéng minh bach, gy that thoét tai chinh ho#ic ¢6 déu hiéu
gian [an, tham nhiing.

- Huy dong tai trg khong dung quy trinh hofic st dung ngudn tai tro sai muc dich.

- Gdly anh hudng tiéu cyc dén nguoi hoc va Trudng:

- C6 hanh vi kich déng, gay mit doan két trong ¢ong ddng ngudi hoc; anh huéng
x4u dén uy tin, danh dy ctia td chitc, c4 nhan thude Truong,

2. Thii tyc gidi thé

a) Biée 1: Xac dinh 1y do gidi thé

- CLB ty d& xudt giai thé (tu nguyén) hodic Trudng yéu cau giai thé (bét budc).

- Ban chii nhi€ém CLB hodc Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vién danh
gié tinh hinh hogat dong dé quyét dinh giai thé.

b) Birée 2: Hoan thanh ho so giai thé

- Dbi v6i CLB tu nguyén giai thé, BCN CLB cén chuén bi hé so bao gbm:

+ Pon xin giai thé c6 chit ky ctia it nhat 2/3 sb thanh vién CLB.

+ Béo cdo tdng két hoat dong va tinh trang tai chinh (néu co).

+ Danh sach tai san dd muon tir Trudng (néu ¢6) va ban giao lai.

o
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- Pbi véi CLB bi bat bude giai thd: Phong Cong tac chinh trj va Hoc sinh, sinh
vién hogic don vi quan Iy CLB sé& lap bién ban, thong bao quyét dinh giai thé dén Ban
chu nhiém CLB.

¢) Budce 3: Gidi quyét tai san va tai chinh

- Néu CLB ¢6 quy tai chinh con du, sb tién nay s& duoc xt ly theo hudng:

+ Chuyén vao quy hoat dong chung cia sinh vién néu do Trudng hd tro.

+ Hoan tra lai cho c4c nha tai trg hodic phan bd vao cc hoat ddng tinh nguyén, hoc
bdng hoic céc hoat dong khac theo théa thuén ban déu.

- Néu CLB c¢6 tai san hodc thiét bi muon tir Truong, CLB phai hoan tra ddy du
trude khi chinh thire giai thé.

d) Buoe 4: Cong bd quyét dinh giai thé

- Sau khi hoan tit céc thu tuc, Phong Cong tac chinh trj va Hoc sinh, sinh vién
ho#ic don vi quan Iy CLB sé ra thong béo chinh thic vé viée giai thé CLB.

- CLB khéng con quyén sir dung danh nghia va thuong hiéu ctia Trudng tb chirc
céc hoat dong sau khi bj giai thé.

IX. QUY PINH VE TAI CHINH VA TAI TRQ

1. Nguyén tiic chung vé tai chinh ciia CLB

- Moi hoat ddng tai chinh ctia CLB phai dam bao minh bach, 1 rang va cé sy kiém
soat chiit ché.

- Tai chinh ctia CLB c¢6 thé dén tir cac ngudn sau:

+ HO tro tir Truong (néu o).

+ Quy dong gdp cia thanh vién CLB (hoi phi, phi tham gia su kién).

+ Ngubn tai trg tir to chire, doanh nghiép bén ngoai duge Trudng phé duyét.

+ Cac hoat dong gay quy hop phap khac.

2. Quy dinh vé thu - chi tai chinh

a) Cdac khodn thu hop I¢ ciia CLB

- Hoi phi: CLB ¢6 thé thu hoi phi tir cac thanh vién theo thoa thuin ndi bd, mirc
thu can cong khai minh bach va c6 bién ban théng nhét.

- Doanh thu tir hoat dong gdy quy:

+ CLB c6 thé t& chtic cac hoat dong gdy qu§ nhu ban hang luu niém, td chirc sy
kién co ban vé...

+ Céc hoat dong gdy quf khong dugc vi pham quy dinh cia Trudng va phap luét.

+ Tién tai trg tir t& chire bén ngoai: CLB ¢6 thé nhén tai trg tir cac doanh nghiép,
t6 chire nhung phai bdo cdo chi tiét v& myc dich sir dyung.

CLB khéng duge nhén tai trg tir cac td chac chinh tri, ton gido hodc céc don vi ¢o
anh huéng tiéu cuc dén sinh vién. Truong hop dic biét bdo cdo xin y kién don vi quan
ly hod@c Phong Cong tac chinh trj va Hoc sinh, sinh vién.

b) Cidc khodn chi hop 1€ ciia CLB

- Chi phi t& chtic sy kién, chuong trinh: Thué dia diém, trang tri, &m thanh, anh

-
Y

sang, giai thuéng, bdi dudng,...
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- Chi phi hoat dong ndi bo: Hb tro cong tac t chirc, in 4n tai ligu, dao cy, dung cu
cén thiét,

- Chi phi khen thuong, dong vién: Danh cho cdc thanh vién ¢6 déng gop tich cuc.

- Céc khoan chi phat sinh khéc (néu c6) bao céo xin ¥ kién don vi quén ly hodc
Phong Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vién.

3. Quy trinh quén ly tai chinh

a) Nguyén tic quan Iy quy CLB

- CLB phai ¢6 thu quy chiu trdch nhiém quén ly va cép nhit sb sach thu - chi.

- Moi khoén thu - chi phai c6 héa don, chitng tir hop 1€ theo quy dinh tai chinh.

- CLB cén ¢6 sb theo dbi tai chinh, duoc kiém tra dinh ky béi Ban chi nhiém hoiic
don vi quan ly CLB.

b) Bdo cdo tai chinh dinh ky

- CLB phai thyc hién béo cdo tai chinh theo cac mébe thoi gian sau:

+ Bdo cdo thang: Gui vao ngay 05 hang thang.

+ Bdo cdo hoc ky: Giri vao ngay 10 cta thang cudi mdi hoc ky.

+ Bdo cdo tong két nam: Gui trude ngay 30/5 mdi nam.

- Béo cdo tai chinh cén bao gdm:

+ Danh sach céc khodn thu va ngudn thu.

+ Céc khoan chi tiéu cu thé.

+ 86 du quy con lai.

+ Chimg tir lién quan (néu cd).

Néu CLB khong thye hién bdo cdo tai chinh ding han, Trudng s& dinh chi hoat
dong tai chinh cua CLB.

4. Quy dinh vé tai trg tir bén ngoai

@) Diéu kign nhin tai tro

- Chi dwoc nhan tai trg tr cac don vi ¢6 uy tin, khong vi pham phap luat hodic gdy
anh hudng tiéu cuc dén cac thanh vién.

- Phéi c6 hop ddng hogic bidn ban thoa thuén tai trg véi t chire bén ngoai.

- Moi khoan tai tro déu phai dugce bdo cdo Nha truong théng qua Phong Cong tac
chinh trj va Hoc sinh, sinh vién hogic don vi quan ly CLB dé phé duyét,

b) Cdch thire sir dung tai tro

- Tién tai tro chi duge st dung diing muc dich nhu da cam két trong thoa thun.

- Néu c6 thay dbi trong ké hoach sir dung tai trg, CLB phai xin phép don vi tai tro
va Truong thdng qua Phong Cong téc chinh trj va Hoce sinh, sinh vién hodc don vi quan
ly CLB.

- Sau khi sir dung tai trg, CLB phai bdo cdo két qua va cong khai minh bach véi
nha tai trg va Trudng théng qua Phong Cong téc chinh trj va Hoc sinh, sinh vién hoic
don vi quan ly CLB.

5. Hinh thire xir Iy néu vi pham tai chinh

@) Cdc hanh vi vi pham tai chinh

- Sur dung quy CLB sai muc dich, khong cong khai minh bach.

™
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- Khéng thye hién béo céo tai chinh ding han ho#ic gian 1an trong béo céo.
- Nhén tai trg trai phép hodc khong béo cdo vé& ngudn tai tro.

- Géy thét thodt tai san, tai chinh ctia CLB hoic Trudng,

b) Hinh thirc xit ly

Tiry theo mikc do vi pham, CLB hodic cd nhdn vi pham c6 thé bj xir .

- Nhic nhé, canh céo néu vi pham 1An ddu véi mirc db nhe.

- Pinh chi hoat dong tai chinh néu khdng minh bach trong bdo céo.

- Giai thé CLB néu ¢6 vi pham nghiém trong, gdy anh hudng 16n.

- Xir Iy ky ludt c4 nhan néu c6 hanh vi gian [4n, tham 6 tai chinh,

X. TRACH NHIEM CUA CAC PON V], TO CHU'C TRONG TRUONG

1. Pon vi, t8 chue quén Iy true tiép phai chiu trdch nhiém trude Hiéu trudng va
trwde phap luat vé moi hoat dong ciia CLB; thuong xuyén kiém tra, theo sat hoat dong
ctia CLB; c6 ké hoach phat tridn CLB va lam bio céo, théng ké khi cép trén yéu ciu.

2. Phong Cong tac chinh trj va Hoc sinh, sinh vién ¢6 trach nhiém theo doi, giam
sdt cdc hoat dong, tham muu cho cho Hi¢u trudng giai quyét cac van dé lién quan dén
hoat dong cta cac CLB trong Trudng; phdi hop chit ché cung Poan Thanh nién, Hoi
Sinh vién Viét Nam Trudng tuyén truyén, dinh huéng hoat dong cua cdc CLB nhim
dam bao tinh ding din vé tu tudng, dinh huéng va muc tiéu cia Nha trudng,

3. Poan TNCS H6 Chi Minh, Hoi Sinh vién Viét Nam Trudng phéi hop Phong
Cong tac chinh tri va Hoc sinh, sinh vién tuyén truyén, dinh huéng hoat ddng cho cic
CLB theo chirc ning, nhiém wvu.

4, Ban Chu nhiém céc khoa, Ban Giam dbc cac phén hi¢u chiju trach nhiém chi dao
va gidm sét hoat dong ctia cac CLB. Tao didu kién trong khé niing cho phép dé cac CLB,
céc ¢4 nhan don vi minh tham gia tich cye dé phat trién CLB va phong trdo cia Trudng,

5. Cdc don vi thudc, trye thude Truong co trach nhiém hd trg hoat dong cac CLB
khi ¢6 d& nghij dd dugc Hiéu trudng phé duyét.

Trén day 1a Huéng dan vé viée thanh 1ap, t chitc va hoat déng Cau lac b nghiép
vy, s¢ thich cta sinh vién tai Truong Dai hoc Su pham Thanh phé Hd Ch{ Minh,
Truong dé nghi cdac don vi phéi hop trién khai thuc hién nghiém tac, hidu qué.q““"’/

Noinhgn: KT HIEU TRUONG
- Hi¢u trudng (d€ chi dao); . 2
- Céc Phé Higu trudng (d& p/h chi dao);

- Céc don vj thude, tryc thude Trudng (dé thue hién);
- Poan TN, Hbi SVVN Trudng (dé ph/hop thuc hién);
- Luu: TCHC, CTCT&HSSY .My

Cao Anh Tuén



