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2.

| HO(..HH‘ INH

MUC PiCH
- Chuién héa quy trinh t§ chuc nhap hoc sinh vién triing tuyén dau vao.
- Tha tyc quy trinh nay dugc xay dyng, thyc hign va duy tri nhdm dam bao tiép nhén
sinh vién nhdp hoc, dam béo cong viée dién ra mot cach hop 1y, khoa hoc, cung nhu xac dinh
nhi¢m vu cho céc vién chirc mot cach cy thé trong qué trinh dén tiép sinh vién nhép hoc.,

PHAM VI AP DUNG

~ QUY TRINH
@ DAIHOC Pl TO CHUC NH[:\P HOC

Ban hanh l4n: 01
Higu lyc tir ngay: / /2023
S6 trang: 4/4

Quy trinh nay ap dung ddi v6i vién chirc ciia cac don vi tham gia khi thyc hién cong tdc
dén ti€p sinh vién nhép hoc.

3.

TAI LIEU THAM KHAO

Quy ché tuyén sinh dai hoc, cao dang hé chinh quy hing nim ctia Bo Gio duc va Dao
tao; Quy ché Dao tao trinh d¢ dai hoc tai Tr wdng Pai hoe Su pham Thanh phé HS Chi Minh;
Quy ché Céng tc sinh vién dbi voi chwong trinh dao tao dai hoc h¢ chinh quy Truong Pai

hoc Su pham Thanh pho Hb Chi Minh.
. TU VIET TAT

CTCT va HSSV: Cong tac chinh trj va Hoc sinh, sinh vién

KHTC: Ké hoach - Tai chinh

HTSV va PTKN: Hb trg sinh vién va Phét trién khéi nghiép

THPT: Trung hoc phd théng
CCCD: Cén cude cong dan

. NOI DUNG QUY TRIiNH

5.1. Luu d@b quy trinh

A x
Biéu mau

STT Tién trinh Chiju trach nhiém
1 . - Phong
Lap/phé duyét ke CTCT va HSSV | Hiéu trudng
hoach nhép hoc
Ay
2 e 1 Phong Trung tdm
Théng béo va truyen CTCT va HSSV |HTSV va PTKN
thong ke hoach nhdp hoc
3 : —\ Phong - P.QTTB
Ti€p nhén thi sinh lam tha CTCT vaHSSV| - P.CNTT
tuc nhdp hoc - Tram Y té
v - P.KHTC
e s Phong Phong
Thu h6 sosinh vién va CTCT va HSSV | CTCT va HSSV
hodan tat thu tuc nhép hoc
5 W Khoa cht quan Sinh vién
Khoa cht quan ti€ép nhén
sinh vién
sl bio o Phong
6 Tong Jet, hgo odo CTCT va HSSV
Ivu trlt ho so
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5.2. Dién giai quy trinh va cac bwée thye hién
Bwée 1: Lap va phé duyét ké hoach nhip hoc
C#n ot vao ké hoach va théng béo tuyén sinh, két qua xét tuyén ctia Hoi ddng tuyén
sinh Nha truong, Phong CTCT va HSSV c¢6 trach nhiém lap ké hoach nhap hoc, trinh Hiéu
trudng phé duyét
Budc 2: Thong bdo va truyén théng ké hoach nhap hoc dén thi sinh
Cén ¢t vao ké hoach nhép hoc di dugc phé duyét, Phong CTCT va HSSV phéi hop
véi cae don vi lién quan td chire truyén thong va chudn bi co s& vt chit tiép don thi sinh lam
thu tuc nhép hoc.
Bwée 3. Tiép nhén thi sinh lim thi tuc nhip hee
Phong CTCT va HSSV ctr vién chirc tiép nhan hd so nhdp hoc, huéng dén sinh vién
hoan tt cdc bude lam tha tyc truc tuyén va thanh toan cac khoan tam thu (néu sinh vién chua
hoan thanh) va kham strc khée dé hoan tét thu tuc nhap hoc.
Buwée 4. Thu hd so sinh vién va hoan tit thii tuc nhip hoc
Phong CTCT va HSSV kiém tra, thu hd so sinh vién va céc gidly to lién quan ché do
chinh sach khéc theo quy dinh, cdp Gidy bién nhan da thu hd so cho sinh vién theo mau
BM.01/CTCT-HSSV. Huéng dén sinh vién dang ky ndi tri Ky tic xa mau BM.02/CTCT-
HSSV (khi ¢6 nhu cau) va lién hé v6i Khoa chii quan d& tiép nhan thong tin cdp khoa.
Buéc 5. Khoa chii quan tiép nhin sinh vién
Khoa cht quéan tiép nhan sinh vién, thong tin c¢b vén hoc tap quan ly 16p sinh vién,
thong bao ké hoach va thoi khoa bidu cu thé cho sinh vién.
Buée 6. Tong két, bao cdo lwu trir ho so
Phong CTCT va HSSV cé trach nhi¢m luu trit bao quan hd ho dung theo quy dinh.
6. HO SO LUU

STT Tén hé so Noi luu Hinh thirce lwu [Thoi gian luu
I |Hb so tuyén sinh Phong dao tao Theo t€p Lau dai
A . : - Phong CTCT va : " £ 0
2 | Ho so hoc sinh, sinh vién Theo tép Hét khéa hoc
HSSV
% A Phong CTCT va| .. 5 Y
3 |Keé hf)&(:h nhép hoc HSSV T'heo t&p Lau dai
Quyét dinh thu nhén sinh Phong CTCT va 4 ey
4 |vien 1SSV Theo tép Lau dai
7. BIEU MAU
STT M3 sb Tén biéu miu
1 | BM.OI/CTCT-HSSV Bién lai tiép nhan hd so sinh vién
2 | BM.02/CTCT-HSSV Don dang ky ndi tri ky tic x4

8. CAC LOAI GIAY TO AP DUNG

STT Cic loai gidy to Ghi chu
I. | Gidy béo nhip hoc Ban chinh

2. | Ly lich hoc sinh sinh vién Ban chinh

3. | Ban sao gidy khai sinh hodc ban photo cé chimg thyc

4, | Ban sao hoc ba THPT co chirng thuc
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F. Glay ching nhén t6t nghiép THPT tam thoi hodc Bang i
Bén photo
t6t nghiép THPT hodc tuong duong, dbi voi hoc sinh tbt|
¢6 chirng thue
nghlep cac ndm tr uorc)
0. Glay khém strc khoe cap quén, huyén Ban chinh
i Glay cam két phong, chéng ma tuy va t6i pham Bén chinh
8. | Gidy dang ky huéng chinh séch theo Nghi dinh 116 (dbi Ban chinh
v6i sinh vién hoc nganh dao tao gido vién)
9. | Gidy dang ky nghfa vu quan sir do BCH quén sy cdp : .
Bén chinh
quan huyen thi xa cdp (<101 véi sinh vién Nam)
10. Glay xac nhén dang ky vang mit do BCH quén su cap ; ,
Ban chinh
phuong, xa noi cu fra cap (dbi véi sinh vién Nam)
11. | Ban pho to CCCD c6 ching thuc
12. | 2 anh 3x4 (ndp roi)
13. | Gidy to uu ti€n (néu co)
Luwu y: Cdc logi gidy {0 wu tién nhie con thirong binh, bénh binh, liét si...; ddn téc it

ngirdi song & vimg kinh té xd hoi diic biét khé khan, béi ngang ven bién; gidy cl:umg nhdn
thudc hd nghéo, hg cdn ngheo theo quy dinh (néu co).
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BM.O1/CTCT-HSSV

TRUONG DH SU PHAM TPHOM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG CTCT&HSSV Pée Hip - Ty do - Haeh phie

GIAY BIEN NHAN HO SO SINH VIEN

g va tén: MSSV:
Neay sinh: Npanh: Lép:

I I
. Ban sno gidy khai T S ——
Hm, ba THPT hode b tic van hda ..
Giay ¢himg phan Wt nghigp tam !h?ﬂ
Han;! W NEIED THPT ottt bbb

6. (smx 1T L 4 L N SRR
f\;a.f;\. chimg nhdn dang ky nghia vu quan sy do BCH quan s cip qu.m im;u,n Lﬂi) ...............................

(z!d\ xae ihfin ding Ky ving mit do BCH quin sy Cd[) phidme, xi noi e 0 edp (sinh vién nam) ...
9, fmn cam két khong str dyng Jua iy i

10, Gidy chiing nhin uu tién (ncu w) ..........................................................................

T Bon dé n;’lu hudng va cam két bidi hoan hoe phi, chi phi sinh hoat(doi véi sinh vién su pham o
£2, Gy CMNDACCCDY ciiiiie et ab s s s bbb [l

Tong ¢dng: 12
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BM.02/CTCT-HSSV

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiic

PON XIN VAO O KY TUC XA

Kinh gui: - Hiéu truwéng Trudng Pai hoc Su pham Thanh phd Hd Chi Minh;
- Trudng phong Céng tac chinh trj va Hoc sinh sinh vién;
- Giam dbc Ky tuc x4 Trudong Dai hoc Su pham Thanh phd H6 Chi Minh.

Hova (0 BI0H I wcimronsssosssisosssmmsssaisisaisiiiissimsasvoinsss Mamy Cl, N Deavsonss
TR T g eI 110 UR— B HENHE...cconvennrmsimisisii i m e s s
CMNIHECED 5 i x5 5 653 w5 55 53 05 53 swevmvvmmsv v
Sinh wiemn 0 wuswsmommmasiasmnsrs [ 575 ¢ OO
NISSVY ocersmmmsemmprenmmmommssmestes ssasmns s s bR PRSI s T AT YAV SRS
Noi dang ki ho Khau thudng trll: ...oveeeeeeesessrssseesssecsssesssessssssisssssissss
Hiyvd 180 eha s onvmowmusanssmmspmrmmmmses Nam sinh: .oocoovvivveiicen,
§FTT TSR 112001 2 T T ——
HO GBI IS oo ssmemcns s snsmannossnmnsanrnrnasninssissass s saidasansasiammmmss NE:SIhS: sissmsssmmpsise
NBHENBRIADT .cucerverovrcemmamissempsrcsvmasssssmsssrassssssssssmrsansss 58RO TS0 3A TSR 4T
Dién chinh séch xa hdi (danh ddu vao cic 6 theo dién sinh vién dang hudng chinh séch):

1. Anh hiing lyc lugng vii trang nhén dén, anh hing lao dong, thwong binh, bénh binh,
ngudi hudng chinh sach nhu thuong binh, sinh vién khuyét tat. O

2. Con li¢t sy, con thlrorng binh, con bénh binh, con cia nguoi huéng chinh sach nhw
thwong binh, con cua Ilgll’O’l co cong. [

3. Sinh vién c6 ho khdu ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi dic biét khé khan theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudc, bai ngang ven bién. O

4. Nguoi c6 cha hoge me la nguoi dan toc thiéu sé. O

5. Con md coi ca cha va me. [

6. Sinh vién la con ho ngheo, cén nghéo theo quy dinh hién hanh cta Nha nuée. O
Hodn cinh gia Gindi: sesveassasemissmsismm s an i o vaimommmms

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

T6i lam don nay kinh dé nghi Hi¢u trudng va Quy phong ban x¢t cho tdi duge vao & tai Ky
the xa. Néu duoe xét va bd trf chd 6, t6i cam két s& thuc hién tot Quy ché cong tac HSSV
ndi trd do Bo Gido duc va Dao tao ban hanh cling nhu Quy dinh dbi vai sinh vién & ndi tra
tai Ky tic xa Truong Pai hoe Su pham Thanh phd H6 Chi Minh,

T6i xin chan thanh cam on.

ngay ........ thang ... ndam 20........
NGUOI LAM PON

(Sinh vién ky va ghi ro ho tén)

...........................





